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公开招聘工作人员岗位一览表
	序号
	部门
	招聘岗位
	招聘岗位类别
	岗位代码
	招聘名额
	报考条件
	备注

	
	
	
	
	
	
	学历
	专业
	职（执）业资格
	年龄
	其他条件
	

	1
	综合组
	行政文秘
	工作人员
	20240101
	
	大学本科及以上学历
	不限
	
	35周岁以下
	1.工作细致、认真、有责任心，逻辑思维强，有独立撰写文字材料的能力，且具有较强的沟通协调以及语言表达能力；
2.熟悉相关政策法规；
3.熟练使用office等办公软件，有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨；                                4.具有1年及以上党政机关、国企行政相关工作经验。
	

	2
	财务组
	统计
	工作人员
	20240102
	
	大学专科及以上学历
	统计学、会计学、财务管理、财政学
	
	45周岁以下
	1.了解国家财经政策和统计、会计、税务法规，熟悉成本核算业务；                                    2.熟练使用office等办公软件，且电脑操作娴熟，有较强的责任心，有良好的职业操守，作风严谨；                                      3.善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力；                                                                4.具有3年的财会实际工作经验。
（特别优秀者可放宽条件）
	

	3
	贸易组
	贸易营销
	工作人员
	20240103
	
	大学专科及以上学历
	不限
	
	50周岁以下
	1.有较强的学习、沟通能力，善于交际，有一定的社会渠道；
2.熟悉市场推广宣传营销、PPT制作等；
3.及时完成上级交办的其他工作，有较强的沟通协调能力。
	



